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CAIET DE SARCINI

A. Generalitati

1. Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansambul
cerintelor minimale pe baza carora se elaboreaza oferta.

2. Criteriul de evaluare a ofertelor este pretul cel mai scazut, in conditiile tndeplinirii
tuturor specificatiilor tehnice .

3. Beneficiar: Garda Forestiera Ploiesti.

B. Obiectul achizitiei;

Obiectul achizitiei consta in achizitionarea Serviciilor de curatenie |a sediul Garzii
Forestiere Ploiesti , sfr. Sos Vestului nr. 14-16, corp A, et-IV, in care fTsi desfasoara
activitatea un numar estimativ de 25 persoane.

|. DESCRIEREA SPATIULUI

Sediul pentru care s€ solicita oferte in vederea atribuirii contractului de servicii de
curatenie este situat in Ploiesti, sos. Vestului, nr. 14-16, corp AetlV.

Accesul in cladire se face printr-o singurd intrare comuna cu alte institutii.

Finisajele interioare - CuU pardoseli din gresie pe holuri, mocheta in birouri, jaluzele
verticaele la geamurile din birouri, gresie si faianta pe holuri si in grupurile sanitare.
Dotarile cu mobilier n toate birourile (dulapuri/frigidere/imprimante)de curatat pe

exterior .
[I. CONDITII TEHNICE

Spatiul este realizat si dotat cu © gama diversificatd de materiale, dupa cum
urmeaza: ‘

- Pardoseli cu mocheta -216,8 mp

- Pardoseli din gresie,scéri interioare -105 mp

- Faianta la grupuri sanitare - 20mp
- Usi lemn /dulapuri/frigidere fimprimante - 15 buc
- Grupuri sanitare - 2buc

Ill. UTILITATI, DOTARI
Imobilele sunt dotate cu toate facilitatile necesare intretinerii unei bune expoatari Si

intretinere a curateniei:
-instalatii de canal-apa potabild;



-Instalatie de incalzire centrald termica;
-instalatie electrica care permite utilizarea masinilor si utilajelor necesare intretinerii s
efectuarii curatenie;

Grupurile sanitare sunt dotate cu chiuvete , etajere, oglinzi sanitare si vase WC.

C. Specificatii tehnice

Asigurarea Si intretinerea curateniei, pastrarea igienei pentru suprafetele din imobilele
mentionate |a cap.l, pentru O suprafatd de 337 mp mentionez ca in aceasta suprafata
intra si o sala de arhiva de la etajul cinci si scara pana la acesta sala de arhiva .

OPERATIUNI SAPTAMANALE

_aerisirea spatiilor interioare - 11de spatii de birouri
- stergerea de praf a birourilor, aparaturii de birou, telefoanelor, computerelor, cu
lavete anti-praf si solutii speciale;

-golirea si curatarea cosurilor de gunoi, schimbarea sacilor menajeri, colectarea
gunoiului si evacuarea acestuia in locul special amenajat- 25 buc

-aspirarea mochetelor 216,8 mp:

spalarea si degresarea pardoselelor ( gresie, holuri, spatii de acces interioare)
105mp, pana la sala de arhiva etaj 5:

- Spalarea si dezinfectarea grupurilor sanitare: spalare chiuvete, vas WG, curatare
elemente sanitare, curatare oglinda, faianta, spalare dezinfectare pardoseala: 2 grupuri
sanitare, .

-asigurarea consumabilelor din grupurile sanitare: sacl menajeri, 6 role prosoapée de
hartie pe luna- cate 1 rola prosop hartie la fiecare grup sanitar, pastile de cloramina,;

- stergera de praf si dezinfectarea suprafetelor de uz intens (intrerupatoare,
manere de usa etc.);

Alte operatiuni de efectuat:
- stergerea geamurilor prin rotatie, cate un birou pée luna;
- stergerea de praf a mobilierului ( dulapuri _lateralele si deasupra, scaunele si cuier)
usa, frigider si pervazul ferestrei, cu lavete anti-praf si solutii speciale, cate 1 birou in
ziua de vineri a saptamanii;

D. Alte cerinte

Programul de lucru in care S€ desfasoara activitatea de intretinere si curatenie
este treizile pe saptamina (luni, miercuri si vineri) 3 ore/zi.
Personalul care va deservi va trebuisa beneficieze si de utillaje .

Prestatorul va tine cont de:
-Masurile de protectia muncii

_Masurile de protectia mediului
_Masurile de provenire a incendiilor



Incalcarea dispozitiilor legale cu privire la protectia muncii Sl prevenirea
incendiilor pentru activitatile desfasurate de personalul din subordine, atrage
prestatorului intreaga raspundere disciplinara, administrativa, materiald, civild sau
penala dupa caz, potrivit legii.

Accidentele de muncd , bolile profesionale ,accidéntele usoare Si incidentele
periculoase suferite de personalul implicat al prestatorului, din vina acestuia
constatatd de comisia de cercetare legal constituita, se Vvor nregistra la firma

prestatoare.

Personalul prestatorului  va desfasura activitatea fara a afecta 1n vreun fel
integritatea bunurilor si va raspunde din punct de vedere legal pentru eventualele
pagube produse ca urmare a activitatii sale.

Prestatorul va asigura personalului propriu echipament de lucru adecvat, caré sa
confere acetuia o tinuta ordonata , ingrijita, corespunzatoare , de preferat uniforma.

Beneficiarul va pune la dispozitia prestatorului spatiu corespunzator de
depozitare a materialelor necesare pentru efectuarea serviciului de curatenie.

Operatiunea de intretinere si curatenie la sediul Garzii Forestiere Ploiesti se
vor realiza cu echipamente si masini profesionale utilizand produse
profesionale specifice fiecarei suprafete de curatat.

Prestatorul va folosi produse de curatire pentru indeplinirea conditiilor contractuale
ce nu sunt daunatoare, respecta standardele de protectie si calitate a mediului
inconjurator (sunt biodegradabile ) nu pateaza , nu contin solventi sau alti compusi
chimici care pot afecta sanatatea personalului in conformitate cu normele sanitare
in vigoare ori cu standardele europené in domeniu.

Prestatorul va asigura solutiile si ustensilele necesare efectuarii operatiunilor
enumerate mai Sus, astfel incat sa presteze un serviciu de calitate (la inceputul
fiecarei luni se aduc materialele). Pretul acestora intrd in caloulul ofertei financiare
prezentate de operatorul economic. '

Prestatorul va achizitiona si va pune la dispozitia beneficiarului materialele
consumabile necesare utilizarii grupurilor sanitare, si anume prosoape de hartie (cate 1
rola prosop de hartie/ zi pentru cele doua grupuri sanitare, adica in total 10 role prosoape
de hartie pe saptamana).

Costurile pentru aceste materiale vor fi incluse in oferta financiara prezentata de
operatorul economic.

in sensul celor precizate mai sus, se Vor cuprinde in oferta tehnica informatii n
legatura cu: _

_lista solutiilor de curdtare Si spalare a suprafetelor (denumirea solutiilor care vor
fi utilizate) — cu detergentii adecvati fiecarui tip de pardoseala si solutiile de
curatare mobilier (birouri dulapuri frigidere), usi, tocarie, geamuri, grupuri sanitare.



-lista echipamentelor cu care se vor presta serviciile (aspirator de curdtat mochete,
truse profesionale de spalat geamuri, carpe sau hartie de unica folosinta.

E. Receptionarea serviciilor si efectuarea platilor

La sfarsitul fiecarei luni se Vva incheia un proces verbal de receptie intre
beneficiar ~ $i prestator, in care Ss€ constatd  indeplinirea integrala [partiala sau
neindeplinirea obligatiilor contractuale privind efectuarea serviciilor de curatenie. Plata catre
prestator se va efectua in lei, prin ordin de platd n baza facturiii emise, in 30 de zile

de la primirea facturii.
F Alte informatii

a. Propunerea financiara va contine pretul in lei/mp,fara TVA, pretul lunar si pretul
total. Pretul aferent produselor necesaré a fi utilizate pentru operatiunile de
curatenie va fi inclus in pretul serviciilor de curatenie.

b. Oferta financiara va contne preturile unitare, fara TVA, in lei a tuturor serviciilor

solicitate pentru fiecare pozitie din tabel - Anexa nr. 1 Preturile unitare din oferta

vor include toate costurile ofertantului, directe si indirecte , legate de incheierea
si executarea contractului .

intocmit,
Mihaela Bratoianu
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Anexa | la Caiet de sarcini - Model elaborare oferta

Valoare Valoarea

Setvicii/luna

Pretul unitar
(mp/lund)

Tipuri de suprafete Periodici

de curatat

EE___
- . —

scari interioare

geamuri/usi/ dulapuri

/frigidere
i S —

grupuri sanitare
Prosoape de hartie
dimensiuni foaie
23x20 cm, 17,5 g/’

(100m pe rola, 2
straturi)




